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Het gebruik van onze 
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 Foto en profiel 
Een van de eerste zaken die u tegenkomt als u 
de app in gebruik neemt, is dat u een foto 
moet plaatsen. Niet iedereen deed dat. Toch 
dringen we eropaan omdat we elkaar willen 
herkennen, met een naam bij een gezicht. Dus 
als u een plaatje heeft gebruikt, graag dat 
vervangen door een foto. Hoe kunt u 

dat doen? 
Als u de app opent, staat er rechtsboven een symbooltje: 
Als u daar op klikt, komt u in uw profiel. Daar kunt u de foto wijzigen, 
en uw profiel bewerken en aanvullen met een telefoonnummer, 
adres en wat u wilt delen. Geen zorgen, uw gegevens zijn goed 
beveiligd. In uw profiel ziet u ook een overzicht van alle groepen waar 
u lid van bent. Al die groepen ziet u ook bovenin het scherm, rechts 
van uw foto. 

 Mijn kerk 
Als u de app opent, is direct Mijn kerk geselecteerd: u ziet dan alle 
berichten van al uw groepen. Mijn kerk bestaat 2x: één met uw 
profielfoto, bovenin, en één met kerksymbool, onderaan. Mijn 
kerk(profielfoto) in combinatie mijn kerk(kerksymbool) toont alle 
berichten die verschenen in uw groepen.  
Mijn kerk(profielfoto), en daarna kiezen voor agenda, toont u een 
gecombineerde agenda van al uw groepen.  
 

 

Met deze QR-
code downloadt 

u de app 
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 Lid van een groep 

U bent, als u voor het eerst inlogt, lid van een tweetal groepen: de 
groep Ekklesia Leiden, daar is iedereen automatisch lid van, en de 
groep Eerste Hulp bij Appgebruik. U kunt van meerdere groepen lid 
worden, maar soms bepaalt de beheerder of u lid mag worden. U 
kunt ook zelf uit een groep stappen, behalve uit de Ekklesia groep. 

 Ontdek groepen 
Om lid te worden van een groep moet u op zoek naar het knopje 
Ontdek (groep). Tik op Mijn kerk linksonder, en schuif de groepen 
bovenin naar links. Of klik op die knop rechtsonder. Daar vindt u alle 
groepen die er in de app zijn: WG voor werkgroepen, PG voor 
participantengroepen. Als u al lid bent van een groep, staat eronder: 
Ga naar groep. Er zijn twee soorten groepen: open en gesloten 
groepen. Open groepen zijn voor alle leden vrij toegankelijk. U 
herkent ze aan het opschrift Word lid. Gesloten groepen herkent u 
aan het opschrift Vraag toegang. De beheerder van de groep zal u 
direct toelaten, of u via de mail benaderen. 

 Hoe werkt een groep? 
In een groep staan 2 soorten meldingen: berichten en 
agendaonderwerpen.  

Als u op een groep klikt, ziet u standaard de berichten. Berichten 
kunnen alleen gelezen worden door andere groepsleden. Berichten 
kunt u alleen plaatsen in groepen waar u lid van bent. Als u klikt op 
Mijn kerk, ziet u alle berichten van alle groepen waar u lid van bent, in 
chronologische volgorde.  
Berichten kan u op twee manieren maken:  
Als u in Mijn kerk staat, staat bovenaan de tekst: Schrijf bericht. Als u 
erop klikt, komt er een venster, waarin staat : Wat wilt u delen.  
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Erboven staat in blauwe letters: Kies een groep. 
Als u een groep heeft geselecteerd, dus erin staat, en dan op Schrijf 
bericht klikt, verschijnt hetzelfde venster, dan is de groepsnaam al 
ingevuld. 

U kunt een bericht verwijderen, ook als het afgesloten is. Dat kan 
alleen met uw eigen berichten. Open het bericht. Rechtsbovenin 
staan 3 puntjes. Klik erop en u kunt uw bericht veranderen of 
verwijderen. 

Als u in een groep staat, en daarna op agenda klikt, ziet u de agenda 
van die groep. Die wordt door groepsleden zelf bijgehouden. 

Het verschil tussen de agenda en de berichten is, dat 
agendaonderwerpen verdwijnen als de datum voorbij is. Berichten 
verdwijnen niet. Het is zelfs zo, dat als u nieuw in een groep komt, u 
de berichten van daarvoor ook nog kunt lezen. 

 Speciale groep: Ekklesia Leiden 
Van de groep Ekklesia Leiden is iedereen lid. In deze groep kunt u 
geen berichten maken. Wel kunt u op berichten reageren. We hebben 
een redactie gevormd die zorg draagt voor berichten en agenda van 
deze groep. De PR werkgroep heeft deze taak op zich genomen. Als u 
een bericht in deze groep wil plaatsen, kunt u een mail sturen aan 
pr@ekklesialeiden.nl.  

 Groep maken 

Rechts van de knop Ontdek, èn in het venster Ontdek zit een knop 
Groep aanmaken. U kunt ook zelf een groep aanmaken, over ieder 
denkbaar onderwerp. De app is van allemaal, dus iedereen kan ook 
een groep aanmaken. Als u een schaakmaatje zoekt, als u iemand 
zoekt met wie u uw hobby wilt delen, of iemand zoekt om een klusje 
voor u te doen, alles kan en mag (binnen de grenzen van fatsoen). 

mailto:pr@ekklesialeiden.nl
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 Groepsleden  
Wie zitten er in de groep? U kunt dat zien als lid van de groep. Die 
groepen staan bovenin, rechts van uw foto. Als u op de het logo van 
de groep klikt, dan ziet u de inhoud van de groep: de berichten, en de 
agenda, onderin. Door een tweede keer te klikken op het logo van de 
groepen komt u in het eigenschappenvenster, waarin u de leden kunt 
zien, wie beheerder is, maar ook of berichten wel/niet van een 
melding moeten worden voorzien. Hier kunt u ook een groep verlaten 
als u dat wilt. 

 Gemeente 
Onderaan is een knop gemeente. Daarin staat de lijst van alle 
gemeenteleden. Door erop te klikken, ziet u de gegevens die hij of zij 
heeft willen delen. Er zijn mensen die zich nog niet hebben 
aangemeld in de app. Van hen is er geen foto. Wel ziet U bij hen het 
mailadres zoals dat bekend is bij de ledenadministratie. 

 Foto en profiel(2) 
In uw profiel kunt u instellingen wijzigen. Dat geldt voor uw 
wachtwoord (onder mijn account), maar ook voor meldingen. U kunt 
aangeven van welke groepen u een melding wilt, en welke meldingen. 
Bij geven ziet u, behalve uw geefgeschiedenis (wat gaf ik het 
afgelopen jaar aan de Ekklesia), ook de pincode die u op het geven 
heeft aangemaakt, ook als u deze bent vergeten. 

 Tenslotte .. 
… is het mogelijk om de app via de computer of uw 
tablet te bekijken. Hiernaast treft u de QR-code. 
Helaas kunt u met de computer deze niet scannen. 
Daarom hier ook de link: 
https://web.donkeymobile.com/sign-
in?applicationId=app.donkeymobile.leidenekklesia 
Deze zult u moeten overtypen. Succes! 
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